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Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordin nr. 5726 din 6.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invitdmant preuniversitar.

Legea arhivelor nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completirile ulterioare.

OME 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind actele de studii si ale
documentelor scolare gestionate de unititile de invatamant preuniversitar.

OME nr. 7930 din 23 decembrie 2024 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
efectuarea concediului de odihnd al personalului didactic, de conducere, de indrumare si control
si al personalului de indrumare si control din unititile de invatimant preuniversitar.

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, publicati in
MO Partea I nr. 492 din 28 junie 2017, in vigoare de la 01 julie 2017

OME nr. 6.394 din 22 septembrie 2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
salarizarea prin plata cu ora a personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si
control, precum si a cadrelor didactice metodiste din unititile de invatamant preuniversitar de stat
si unitdtile de educatie extragcolard publicate in MO nr. 874 din 24 septembrie 2025

HG nr. 905 din 27 noiembrie 2017 privind Registrul general de evidenta a salariatilor — REGES-
ONLINE publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 27 din 4 januarie 2018

Legea 53 din 2003 (Codul muncii) publicati in Monitorul Oficial, nr. 75 din 5 februarie 2003,
republicatd in Monitorul Oficial, nr. 345 din 18 mai 2011, modificatd in 13 mai 2022 prin OUG
36 din 2021, actualizati in 4 octombrie 2021 prin OUG 117 din 2021, actualizata in 17 octombrie
2022 prin Legea 283 din 2022, actualizati in 13 martie 2025 prin Legea 52 din 2023

HG nr. 732 din 4 septembrie 2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor si
cuantumul acestora, publicatd in MO Partea I, Nr. 823/5.1X.2025

HG nr. 1.563 din 12 decembrie 2024 privind modificarea si completarea HG nr. 1.283/2021
pentru aprobarea normelor metodologice de finantare a burselor de studii si a stagiiilor de
specializare si de formare profesionald-pedagogici acordate roménilor de pretutindeni si
cetatenilor strdini, publicatd iIn MO nr. 1227 din 17 decembrie 2024

Contractul Colectiv de Munca Unic la Nivel de Sector de Negociere Colectiva Invatamant
Preuniversitar, nr. 1104 din 09 iulie 2025, emisent Ministerul Muncii, Familiei, Tineretului si
Solidaritéii Sociale, publicat in MO Partea a V-a, nr. 5 din 14 august 2025, in vigoare 14.08.2025



o Legea nr. 14/2015 privind noul sistem fiscal-bugetar, publicatd in MO, Partea I nr. 699 din 25
iulie 2025, in vigoare cu modificérile si completarile ulterioare.

o HG nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri publice,
publicatd in MO nr. 1081 din 8 noiembrie 2022

o Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

o Legeanr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor)

Tematica
o Contractul individual de munca
o Actele de studii si documentele scolare in Invatimantul preuniversitar
¢ Organizarea si functionarea sistemului national de invitdmant preuniversitar
o [Incadrarea personalului din invatamantul preuniversitar
o Particularititi ale salarizirii din invatamantul preuniversitar
o Prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date .
o Emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor
e Arhivarea si circuitul documentelor
o Acordarea burselor scolare in invatdmantul preuniversitar.

o  Modalitati de utilizare a sistemelor de calcul/produselor software in rezolvarea sarcinilor
specifice postului
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